	时间
	工作安排
	参加人
	责任部门
	地点

	2月20日（星期三）
	下午
	校长办公会（3:30）
	校领导
	办公室
	1号会议室

	2月21日（星期四）
	上午
	校务办公会（9:00）
	中层以上
干部
	办公室
	2号会议室

	
	下午     
	全校教职工大会（3:00）
	全校教职工
	办公室
	学术报告厅

	
	
	区教育教学工作会议（2:30）
	德育、教学副校长
	
	区教育局报告厅

	
	
	发放教学用品
	
	教务处、总务处
	

	
	
	教师备课
	教学人员
	各年级
	

	2月22日（星期五）
	上午
	学生报到
	
	教务处、财务室、年级部
	

	
	
	教职工填写年度考核表
	
	
	

	
	下午
	教职工年度考核述职
	全校教职工
	各考核工作组
	

	2月23日（星期六）
	上午
	教师集体备课
	教学人员
	各年级
	

	
	下午
	年度考核专项工作组会议
	相关人员
	人事室
	2号会议室

	
	
	非毕业年级学生补考
	
	年级部
	

	2月24日（星期日）
	
	元宵节休假
	
	
	

	2月25日（星期一）
	上午
	开学典礼（7:35）
	全校师生
	学工处、体艺处
	操场

	
	
	党政联席会(9:00)
	
	 办公室
	1号会议室

	
	
	校务办公会（10:30）
	中层以上

干部
	 办公室
	2号会议室

	
	下午
	班主任会议（4:50）
	全校班主任
	学工处
	学术报告厅

	值班领导：李玉新
	办公室值班：陈卫东
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