湖北大学附中2013—2014学年度下学期开学周大事活动安排表 
	时       间
	内      容
	参  加  人
	负责部门
	地   点

	2月12日（星期三）
	
	
	
	

	
	校长办公会（4:00）
	校领导
	办公室
	1号会议室

	2月13日（星期四）
	
	
	
	

	上     午
	校务办公会（9:30）
	中层以上干部
	办公室
	2号会议室

	下     午
	1.各年级、处室完成学期工作计划交分管领导核定

2.制定年度考核方案交分管领导审核

3.做开学准备工作
	中层以上干部
	各年级部门
	

	2月14日（星期五）
	
	
	
	

	上     午
	全校教职工大会（9:30）
	全校教职工
	办公室
	

	
	班主任工作会议（10:40）
	班主任、年级主任
	学工处
	

	下     午
	撰写年度考核总结、填写考核量化表
	全校教职工
	
	

	
	
	
	
	

	2月15日（星期六）
	
	
	
	

	上     午
	年度考核述职、测评、推荐
	全校教职工
	各年级部门
	

	下     午
	各部门上报推荐名单
	
	人事室
	

	
	1.教师集体备课，教辅后勤人员做开学准备工作

2.毕业年级学生报到缴费
	
	
	

	2月16日（星期日）
	
	
	
	

	上     午
	教师自主备课
	
	
	

	下     午
	非毕业年级学生报到缴费
发放开学用品
	
	教务处、财务室、

各年级
	

	
	检查寒假作业
	各科任教师
	
	

	2月17日（星期一）
	
	
	
	

	上     午
	开学典礼（7:35）
	
	
	

	
	校务办公会（10:30）
	中层以上干部
	办公室
	2号会议室

	下     午
	观看武昌区“开学第一课”
	全校学生
	学工处
	

	值班领导：李玉新
	办公室值班：陈卫东
	全校师生
	办公室、学工处
	


                                                                                                 学校办公室

2014年2月11日
