
   湖大附中2014-2015学年度宣传工作方案
为做好校内外宣传报道工作，及时、准确、全面宣传学校教育教学管理、改革发展中取得的成绩，扩大社会影响，展示学校形象，提升学校知名度。特做出以下宣传工作安排。
一、组织机构

学校成立宣传工作领导小组。

组　长：何凤桃　　　　　　　 　　

成　员：全校各年级、处室负责人  

领导小组下设办公室，具体负责日常工作，办公室设在校党政办公室。

工作组成员：各部门通讯员（各单位推荐一名）
二、学校宣传报道工作有关事项说明

1、学校宣传工作领导小组组长为第一责任人，校党政办公室主任具体负责全校宣传工作的开展和执行。

2、宣传途径包括：

校内宣传：校园网络、校广场显示屏、户外视频、校报

校外宣传：湖北大学媒体及国家、省、市、区主流媒体

3、宣传内容：

学校重点工作、学校新闻动态、学校与师生荣誉等，包括教育教学改革、教师队伍建设、重大会议、校园特色活动、教科研活动及成果、各部门特色工作，先进典型事迹推介、上级领导来校指导视察等。

三、各处室年级宣传报道工作有关事项说明 

1、以各年级处室部门为宣传单位，各年级处室主任为第一负责人，宣传员具体负责相关部门的宣传工作。
2、宣传途径主要包括校园网络宣传和户外视频两大部分。
3、报道形式：消息、通讯、图片、影像、PPT等。　　

4、宣传内容：

年级部门各项教育教学活动，如年级课改动态、中高考备考活动、公开课评比活动、校本选修课和研究性学习、社会实践活动、体艺特色活动，师生风采、文化建设宣传、先进典型事迹、国家传统节日文化、国际国内时事以及符合各部门工作实际的宣传。
    5、宣传要求及工作流程
（1）坚持正确的舆论导向，结合学校实际，突出主题，正面宣传。

（2）宣传文字要求语言流畅，用词准确恰当，第一负责人审核后上传。

（3）户外视频作品要求：PPT要求进行基本设置，幻灯片切换换片方式统一为8-10s,设置放映方式为循环放映，幻灯片至少达到25张，少于25张的幻灯片按系数计算。

视频原创文件要求时长达到10分钟以上，下载视频按系数计0.5个。
（4）工作流程：
户外视频：年级部门通讯员信息采写→部门负责人审订→上传给校党办/8011/宣传文件夹→办公室审核
校园网络；年级部门通讯员信息采写→部门负责人审订→年级部门通讯员上传到校园网→学校通讯员审定
  请通讯员上传作品时实行实名制，不得用字母或拼音代替。

四、目标考核与奖励
（一）各年级部门每学期为校园网供稿不少于5件，为户外视频供稿不少于2件。每月由学校党政办统计宣传结果并予以通报，每学期考核结果纳入部门绩效考核和文明处室考评。
（二）由学校校办对各部门信息报送及宣传工作实行积分制，每篇不少于200字的新闻报道记1分，少于200字的记0.5分，所有新闻类稿件原则上要求当天上传，特殊情况可延后一天。各部门工作安排、计划、方案、通知、公示公告等不计分。幻灯片25张以上（含25张）记1分，少于25张的按系数计算，视频原创文件要求时长达到10分钟以上记1分，下载视频按系数计0.5分，以每分10圆的标准给予奖励。每月经学校办公室核实、汇总，通报并发放劳务费。
（三）在学期期末对报道学校重大事件，塑造学校良好形象并能产生一定社会影响力的新闻稿件和视频给予表彰和奖励，评选出优秀新闻报道和优秀户外视频。
（四）每学期结束后综合排名评估并对表现突出的个人和部门负责人给予表彰和奖励，评选出优秀宣传工作个人（负责人）和优秀通讯员。
五、有关说明

1.学校宣传工作考核只适用于对学校整体或专项工作及其成果在校内外的宣传，教师论文论著和文章作品等不计。
2.所有撰写的网络新闻稿件，由新闻内容涉及的部门分管领导审定修改后方可上传。涉及市、省级新闻内容的，须经学校办公室审定修改后方可发表。
3.稿件材料统一上报办公室，录用稿件以发表实件为准。　　

4.其他教师参与的校外宣传工作按篇（件）计发奖金。　　

5.由办公室负责稿件统计。

                                学校办公室
                          2014年9月1日

